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CHI PUO’ FARE DOMANDA - REQUISITI DI ACCESSO

A) - Assistente Amministrativo B ) - Assistente Tecnico C) - Cuoco D) - Infermiere
E) - Guardarobiere F) - Addetto alle aziende agrarie  G) - Collaboratore Scolastico

| titoli di studio per I’ accesso ai profili professionali:

A) - Assistente Amministrativo :

1 - Diploma di Maturita’;

2 - chi é gia incluso nelle graduatorie permanenti (24 mesi) o negli elenchi ad esaurimento (DM 75/01) o nelle
graduatorie d’istituto degli Assist. Amm.vi;

3- chi ha prestato servizio per almeno 30 giorni come Assist. Amm.vo (o profili corrispondenti nel passato) nelle
scuole statali (anche per conto degli enti locali fino al 31/12/1999).

B ) - Assistente Tecnico :

1 - Diploma di maturita corrispondente alla specifica area professionale .

2 - chi é gia incluso nelle graduatorie permanenti (24 mesi) o negli elenchi ad esaurimento (DM 75/01) o nelle
graduatorie d’istituto degli Assist. Tecnici;

3- chi ha prestato servizio per almeno 30 giorni come Assist. Amm.vo (o profili corrispondenti nel passato) nelle
scuole statali (anche per conto degli enti locali fino al 31/12/1999).

C)-Cuoco:

1 - Diploma di qualifica professionale:

Operatore dei servizi di ristorazione, settore cucina.

2 - chi é gia incluso nelle graduatorie permanenti (24 mesi) o negli elenchi ad esaurimento (DM 75/01) o nelle
graduatorie d’istituto dei Cuochi;

3- chi ha prestato servizio per almeno 30 giorni come Cuoco nei Convitti Statali;

D) - Infermiere :

1 —laurea in scienze infermieristiche o altro titolo ritenuto valido dalla vigente normativa per I'esercizio della
professione di infermiere.

2 - chi é gia incluso nelle graduatorie permanenti (24 mesi) o negli elenchi ad esaurimento (DM 75/01) o nelle
graduatorie d’istituto di Infermiere;

3- chi ha prestato servizio per almeno 30 giorni come Infermiere nei Convitti Statali.

E ) - Guardarobiere :

1 - Diploma di qualifica professionale di Operatore della moda.

2 - chi e gia incluso nelle graduatorie permanenti (24 mesi) o negli elenchi ad esaurimento (DM 75/01) o nelle
graduatorie d’istituto di Guardarobiere;

3- chi ha prestato servizio per almeno 30 giorni come Guardarobiere nei Convitti Statali.

F ) - Addetto alle aziende agrarie :

1 — Diploma di qualifica professionale specifica :

a)operatore agro-ambientale; b) operatore agro-industriale; c) operatore agrituristico.

2 - chi é gia incluso nelle graduatorie permanenti (24 mesi) o negli elenchi ad esaurimento (DM 75/01) o nelle
graduatorie d’istituto di Add.Az.Agr.;

3- chi ha prestato servizio per almeno 30 giorni come Add.Az.Agr. negli Istituti agrari Statali.

G ) - Collaboratore Scolastico :

1-Chi possiede almeno un titolo di studio triennale: diploma di qualifica rilasciato da un istituto professionale,
diploma di scuola magistrale, diploma di maestro d’arte, diploma di maturita; attestato (triennale) e/o diploma
professionale (triennale) rilasciato o riconosciuto dalla Regione ;

2-chi & gia incluso nelle graduatorie permanenti (24 mesi) o ad esaurimento (DM 75/01) e nelle graduatorie
d'istituto dei collaboratori scolastici;

3-chi ha prestato servizio per almeno 30 giorni come collaboratore scolastico (o profili corrispondenti nel
passato) nelle scuole statali (anche per conto degli enti locali fino al 31/12/1999).
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REQUISITI GENERALI DI AMMISSIONE

a) - cittadinanza italiana;

b) - eta non inferiore ad anni 18 e non superiore ad anni 66 e mesi 3;

c) - godimento dei diritti politici;

d) - idoneita fisica all'impiego, tenuto conto anche delle norme di tutela contenute nell’art. 22 della legge n.
104/1992;

e) - per i cittadini italiani soggetti all’obbligo di leva, posizione regolare nei confronti di tale obbligo. | cittadini
degli Stati membri dell’Unione Europea devono, inoltre, possedere i seguenti requisiti:

a) - godere dei diritti civili e politici anche negli Stati di appartenenza o di provenienza;

b) - essere in possesso, fatta eccezione della titolarita della cittadinanza italiana, di tutti gli altri requisiti previsti
per i cittadini della Repubblica;

c) - avere adeguata conoscenza della lingua italiana. La conoscenza della lingua italiana & accertata, nella fase del
primo rapporto di lavoro, con apposito colloquio dal dirigente scolastico che conferisce la supplenza tempoanea
disposta sulla base della graduatoria di circolo o d’istituto di terza fascia della stessa istituzione scolastica.

Non possono partecipare

a) - coloro che siano esclusi dall’elettorato attivo politico;

b) - coloro che siano stati destituiti o dispensati dall'impiego presso una pubblica amministrazione per
persistente insufficiente rendimento;

c) - coloro che siano stati dichiarati decaduti da un impiego presso la Pubblica Ammi nistrazione, per aver
conseguito I'impiego mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidita non sanabile o siano incorsi
nelle sanzioni disciplinari previste dai vigenti contratti collettivi nazionali (licenziamento con preavviso e
licenziamento senza preavviso);

d) - coloro che si trovino in una delle condizioni ostative di cui alla legge 18.1.1992, n. 16;

e) - coloro che siano temporaneamente inabilitati o interdetti, per il periodo di durata dell’inabilita o
dell’interdizione;

f) - i dipendenti dello stato o di enti pubblici collocati a riposo in applicazione di di- sposizioni di carattere
transitorio o speciale.

TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La domanda di inserimento nelle graduatorie di circolo e di istituto di terza fascia deve essere prodotta entro il
termine perentorio di 30 giorni a decorrere dal primo giorno successivo alla data di pubblicazione nella Gazzetta
Ufficiale dell’avviso dell’avvenuta emanazione del presente decreto.

SCADENZA 08/ottobre/2014

MOTIVI DI ESCLUSIONE

Sono inammissibili le domande prive della sottoscrizione del candidato o inoltrate oltre il termine indicato.
L’Amministrazione dispone I'esclusione dei candidati che:

a) -—abbiano prodotto domanda in piu’ istituzioni scolastiche, nella stessa provincia o in province diverse;

b) —abbiano presentato domanda on-line di scelta delle istituzioni scolastiche priva della necessaria
domanda di inserimento o di conferma;

c) -risultino privi di qualcuno dei requisiti di cui ai precedenti artt. 2 e 3;

d) - abbiano effettuato autodichiarazioni mendaci o abbiano prodotto certificazioni o autocertificazioni
false
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MODELLO DI DOMANDA DA COMPILARE

Va compilato e spedito un solo modello per tutti i profili e in unica provincia con le seguenti modalita’:

- raccomandata A/R (fa fede il timbro e data dell’Ufficio postale accettante);

- consegnato a mano direttamente all’istituzione scolastica prescelta alla scuola indicata al primo rigo nel
frontespizio della domanda, che ne rilascia ricevuta;

Modello - D1 (inserimento)

devono compilare il mod. D1

-coloro che si iscrivono per la prima volta;

-coloro che, pur essendo gia iscritti, hanno nuovi titoli/servizi da dichiarare o chiedono l'inserimento in nuovi
profili.

Bisogna dichiarare nuovamente tutti e servizi e i titoli.

Modello - D2 (conferma)

devono compilare il mod. D2 coloro che erano gia inseriti nelle graduatorie del 2011-2014 e che non avendo
nuovi titoli culturali/servizio, devono solo confermare l'iscrizione e il relativo punteggio inviando la domanda
nella stessa provincia o in altra provincia.

Modello — D3 (scelta scelta istituzioni scolastiche)

con successiva comunicazione, il Miur indichera il periodo utile per I'inserimento del modello di scelta delle 30
scuole tramite il portale Istanze on-line presente sul sito del MIUR. Chi non compila il modello di scelta delle
scuole comparira solo nelle graduatorie della scuola alla quale ha presentato domanda.

Modello - D4 (depennamento)

devono compilare il mod. D4 (richiesta di depennamento dalle graduatorie) chi e’ gia incluso nella graduatoria
permanente (24 mesi) o nella graduatoria provinciale ad esaurimento (2° fascia) e che vuole inserirsi nella
graduatoria d’istituto terza fascia di altra provincia .
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CODICI DIPLOMI ASSISTENTE TECNICO DI MAGGIOR UTILIZZO

NON DANNO ACCESSO

(in quanto titoli di studio non contemplati nella tabella di corrispondenza titoli-laboratori, non consentono
I'accesso ad alcun laboratorio e, conseguentemente, neppure al profilo di assistente tecnico)

| diplomi di :

“maturita classica” - “maturita magistrale” - “ragioniere e perito commerciale”

DIPLOMA DI PERITO INDUSTRIALE INFORMATICO
Cod. titolo TF21 Area Profess.le AR0O2-AR08

DIPLOMA DI PERITO INDUSTRIALE MECCANICO
Cod. titolo RRAB Area Profess.le ARO1

DIPLOMA DI PERITO INDUSTRIALE ELETTRONICA
Cod. titolo TF10 Area Profess.le AR0O2-AR08

DIPLOMA DI PERITO INDUSTRIALE ELETTRONICA E TELECOMUNICAZIONI
Cod. titolo RR87  Area Profess.le AR02-ARO0S8

DIPLOMA DI ASSISTENZA ALL’ INFANZIA
Cod. titolo RRG3  Area Profess.le AR19

DIPLOMA DI ARTISTICA
Cod. titolo SLOX Area Profess.le AR12

DIPLOMA DI PERITO AGRARIO
Cod. titolo TAO33 Area Profess.le AR23

DIPLOMA DI GEOMATRA
Cod. titolo TDO3  Area Profess.le AR10

DIPLOMA DI RAGIONERE PERITO COMM.LE E PROGRAMMATORE
Cod. titolo TDO5 Area Profess.le AR21

DIPLOMA DI PROGRAMMATORE PROGETTO MERCURIO
Cod. titolo TD14 Area Profess.le AR21

DIPLOMA DI IST.TEC. FEMM.
Cod. titolo TEOO  Area Profess.le AR18

DIPLOMA DI MATURITA’ SCIENTIFICA
Cod. titolo PSO0  Area Profess.le AR08

DIPLOMA DI ELETTRONICA
Cod. titolo TF11  Area Profess.le AR08

DIPLOMA DI ELETTRONICA INDUSTRIALE
Cod. titolo TF10  Area Profess.le AR08

DIPLOMA DI TECNICO DELLE INDUSTRIE ELETTR. ED ELETTR.
Cod. titolo RRC1  Area Profess.le AR0O2

DIPLOMA DI OPERATORE TURISTICO SPERIMENTALE
Cod. titolo RRD2  Area Profess.le AR 2 8 (azienda agraria)
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DIPLOMA DI OPERATORE TURISTICO
Cod. titolo RR2E  Area Profess.le AR 2 1 (alberghiera amm.contabile)

DIPLOMA DI ADDETTO Al SERV. ASS. SOC. e FAMILIARE
Cod. titolo RRRB  Area Profess.le AR 19 (assistenza infanzia ed ass. sociale)

DIPLOMA DI CHIMICA e CHIMICA INDUSTRIALE
Cod. titolo TFO4  Area Profess.le AR 2 3 (chimica)

DIPLOMA DI OPERATORE CHIMICO
Cod. titolo RRA9 Area Profess.le AR08

DIPLOMA DI TECNICO DELLE INDUSTRIE CHIMICHE
Cod. titolo RRBF  Area Profess.le AR08

DIPLOMA DI TECNICO LAB. CHIMICO BIOLOG.
Cod. titolo RRC8 Area Profess.le AR08

DIPLOMA DI OPERATORE DI ELEBORAZ. DATI
Cod. titolo RRDZ  Area Profess.le ARO 2

DIPLOMA DI TECNICO DELLE ATTIVITA” ALBERGHIERE
Cod. titolo RR2F Area Profess.le AR18

DIPLOMA DI ADDETTO Al SERVIZI SALA BAR
Cod. titolo RR2A  Area Profess.le AR20
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VALUTAZIONE TITOLI CULTURALI

VALUTAZIONE TERZA FASCIA
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TITOLI DI CULTURA

TITOLO DI ACCESSO -

totale dei voti riportato a 10 (ivi compresi i centesimi),
escluso il voto di religione, di educazione fisica edi
condotta -

sufficiente - 6 , buono-7, distinto-8 , ottimo-9.

DIPLOMA DI MATURITA'

DIPLOMA DI LAUREA TRIENNALE O QUADRIENNALE O
QUINQUENNALE

ATTESTATO DI QUALIFICA PROFESSIONALE (Art. 14,
Legge 845/78) ATTINENTE AL PROFILO RICHIESTO

1,50

QUALIFICHE OTTENUTE AL TERMINE DI CORSI SOCIO -
ASSISTENZIALI E SOCIO-SANITARI RILASCIATI DALLE
REGIONI

ATTESTATO DI ADDESTRAMENTO PROFESSIONALE
PER DATTILOGRAFIA O PER | SERVIZI
MECCANOGRAFICI

IDONEITA' IN CONCORSO PUBBLICO PE R POSTI
CORRISPONDENTI AL PROFILO RICHIESTO

CERTIFICAZIONE INFORMATICA (si valuta un solo titolo)

punti — 1,00 - ECDL livello Core

punti — 1,10 - ECDL livello Advanced

punti — 1,20 - ECDL livello Specialised

punti — 1,00 - NUOVA EDCL livello Base

punti — 1,10 - NUOVA ECDL livello Advanced

punti — 1,20 - NUOVA ECDL livello Advanced e Professional
punti — 1,00 - MICROSOFT Livello MCAD o equivalente
punti — 1,10 - MICROSOFT Livello MCSD o equivalente
punti — 1,20 - MICROSOFT Livello MCBA o equivalente
punti — 1,20 - EUCIP

punti — 1,20 - EIPAS

punti — 1,20 - IC3

punti — 1,20 - MOUS

punti — 1,20 - CISCO

punti — 1,20 - PEKIT

TOTALE TITOLI DI CULTURA
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